Zalacznik nr 1
do uchwaly Rady Nadzorczej
nr 9/2019 z dnia 18.04.2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA ROBOTY, DOSTAWY I USLUGI
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ PIAST WE WROCLAWIU

(obowigzuje od 18.04.2019 r.)

Niniejszy Regulamin zostal uchwalony na podstawie § 42 ust. 1 p. 19 Statutu Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,Piast” we Wroctawiu.

Przepisy ogdélne

§1.

Zastosowane w regulaminie wyrazenia oznaczajg:

1) zamowienia — zamowienia na ustugi, roboty budowlane i dostawy, finansowane ze
srodkow  Spoéldzielni Mieszkaniowej ,Piast” lub wspoétfinansowane ze $rodkoéw
publicznych,

2) zamawiajacy — Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,Piast” we Wroclawiu reprezentowana przez
Zarzad Spotdzielni,

3) SIWZ — specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia,

4) dziat / pracownik odpowiedni merytorycznie — dziat lub pracownik Spoétdzielni, w ktorego
kompetencjach lezy zakres rozpatrywanych zagadnien,

5) komisja — zespot pracownikow Spotdzielni powotanych przez Zarzad do przeprowadzenia
przetargu, konkursu ofert lub / i prowadzenia negocjaciji,

6) awaria — zdarzenie nagle, niemozliwe do przewidzenia, wymagajace natychmiastowej
interwenciji,

7) roboty budowlane — roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane z p6zn. zm.,

8) ustugi — wszelkie prace, ktore nie sg robotami budowlanymi ani dostawa,

9) dostawa — dostarczenie zamawiajgcemu produktow, sprzetu jak rowniez innych rzeczy i
dobr,

10) zakupy — nabywanie produktoéw, sprzetu, jak rowniez innych rzeczy, towardéw i ushug

wystepujacych w obrocie detalicznym lub hurtowym,

11) wykonaweca / dostawca — osoba fizyczna, osoba prawna oraz jednostka organizacyjna nie

posiadajgca osobowosci prawnej wykonujgca roboty budowlane, dostawy lub ustugi,

12) grupa zakupowa — dwa lub wiecej podmiotéw realizujgcych wspdlnie ten sam przedmiot

zamoOwienia,

13) oferta najkorzystniejsza — oferta, ktora przedstawia w rezultacie najkorzystniejszy taczny

bilans ceny, kosztow eksploatacji, parametrow technicznych, czasu wykonania lub

dostawy oraz innych kryteriow opisanych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,



14) srodki publiczne — w rozumieniu Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
r. z pézn. zm.

15) razaco niska cena — zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czg¢sci sktadowe, ktore
wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie 2z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

§ 2.
1. Za organizacje i przeprowadzenie zamowienia na rzecz Spotdzielni odpowiada Zarzad.
2. Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia jest dokumentowany i1 protokotowany.

3. Zarzad moze podja¢ uchwale o przystagpieniu do zamdéwienia na dostawy
1 ustugi organizowanego w ramach grupy zakupowe;.

4. Do zamowien organizowanych przez Spoétdzielni¢ nie majg zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§ 3.

1. Procedury okreslonej niniejszym regulaminem nie stosuje si¢ w przypadku wystapienia
awarii, ktéra wymaga:

1) natychmiastowego jej usunigcia, z uwagi na zagrozenia zycia, zdrowia ludzkiego lub
mienia,

2) wykonywania - niezwlocznie lub w krétkim terminie - nakazéw wynikajacych z decyzji
wlasciwych organdéw panstwowych.

2. W uzasadnionych przypadkach Zarzad moze wystapi¢ do Rady Nadzorczej o podjecie
uchwaly umozliwiajacej Zarzadowi podpisanie umowy na wykonanie zadan z
pominigciem zapisOw niniejszego regulaminu, wniosek musi zawiera¢ szczegOlowe
uzasadnienie tej okoliczno$ci.

Ogolne zasady organizowania zamowienia

§ 4.
1. Udzielenie zamowienia dokonuje sig:
1) w trybie przetargu nieograniczonego,
2) w trybie konkursu ofert,
3) w trybie zamoéwienia z wolnej reki.
4) w trybie zakupu ustug i dostaw niskocennych.
2. Wybor trybu udzielania zamowienia dokonuje Zarzad w zaleznosci od specyfiki
zamowienia oraz w oparciu o szacunkowg warto$¢ zamowienia w kwocie netto:
1) tryb przetargu nieograniczonego dotyczy: zaméwieh o wartoéci szacunkowej powyzej
100.000,00 ztotych,
2) tryb konkursu ofert dotyczy: zamowien o szacunkowej wartosci od 20.000,00 do
100.000,00 ztotych,
3) tryb zamowienia z wolnej reki dotyczy udzielania zamoéwien, Ktorych warto$¢ nie
przekracza 20.000,00 ztotych.



4) tryb zakupu ustug i dostaw niskocennych, dotyczy zamowien, ktorych warto$¢ nie
przekracza 2 000,00 ztotych.

3. Niedopuszczalne jest dokonywanie podziatu zaméwienia tak, aby na skutek ustalenia
wartosci dla kazdego odrebnego zamodwienia lub jego czgsci doszto do zmiany trybu
zamoOwienia.

4. O zamodwieniu, ktorego wartos¢ przekracza 100.000,00 zt Zarzad przed jego ogloszeniem
informuje Rade Nadzorcza.

§ 5.

1. Z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia mozna wykluczy¢:
1) wykonawcow, ktorzy w okresie ostatnich 5 lat nie wywigzali si¢ z otrzymanego od
Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Piast” we Wroctawiu zlecenia lub wywigzali si¢ w sposob
nienalezyty,

2) wykonawcow, ktorzy nie ztozyli o§wiadczenia o niezaleganiu z uiszczeniem podatkéw
lub sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne.

2. Z ubiegania si¢ o udzieleniec zamowienia W trybie przetargu nieograniczonego wyklucza

sie:

1) wykonawcow w odniesieniu, do ktorych wszczgto postepowanie uktadowe,
upadtosciowe lub ogtoszono upadtose,

2) wykonawcow, ktorzy nie ztozyli zaswiadczenia o niezaleganiu z uiszczeniem podatkow
lub sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,

3) wykonawcow, ktorych prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwo przekupstwa albo
inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

§ 6.

W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia nie moga wystepowa¢ W imieniu Spotdzielni ani
tez wykonywac czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia osoby,
ktore:

1) pozostaja w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg
zwigzani z tytulu przysposobienia z oferentem, jego zastgpca prawnym lub cztonkami
wladz 0s6b prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

2) przed uptywem roku od daty wszczecia postepowania o zamowienie pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo byty czlonkami wtadz osdb prawnych
ubiegajacych sie 0 udzielenie zamdwienia.

Przetarg nieograniczony

§7.
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego obejmuje
nastepujace etapy:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia i ustalenie szacunkowej wartoSci zamowienia w
postaci protokotu,



2) podjecie decyzji o uruchomieniu procedury zamowienia w odpowiednim trybie,
3) opracowanie SIWZ,

4) zatwierdzenie SIWZ,

5) powotanie komisji,

6) opublikowanie ogtoszenia 0 zamowieniu,

7) wydanie (przestanie) zainteresowanym potencjalnym oferentom dokumentow
umozliwiajacych prawidlowe przygotowanie oferty oraz udzielenie wyjasnien i
odpowiedzi,

8) zebranie ofert,

9) otwarcie ofert i sprawdzenie ich kompletnosci w odniesieniu do wymogoéw zawartych w
SIWZ lub warunkéw zamowienia,

10) sprawdzenie kosztorysow ofertowych lub indywidualnych wycen,

11) protokolarna ocena ofert i wybor najkorzystniejszej oferty,

12) przedstawienie do zatwierdzenia Zarzagdowi protokotu komisji okreslonego w pkt. 11,

13) zatwierdzenie przez Zarzad wyboru oferty,

14) zawiadomienie uczestnikoOw postepowania o wyborze oferty,

15) przygotowanie dokumentéw do zawarcia umowy z wybranym wykonawcg przedmiotu
zaméOwienia.

. Podzial kompetencji przy przeprowadzaniu przetargu:

1) do obowiazkéw pracownikow merytorycznych nalezg czynnosci wymienione w ust.1
pkt1i 3, 6-8, 14-15,

2) do obowigzkoéw Zarzadu naleza czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, pkt 2, 4-5i 13,
3) do obowiazkow komisji przetargowej naleza czynnosci wymienione w ust. 1, pkt 9-12.

. Zarzad moze wyznaczy¢ radce prawnego Spotdzielni do nadzoru nad przebiegiem
postepowania przetargowego lub konkursu ofert.

§8.
. Komisja przetargowa powotywana jest zarzadzeniem czlonka Zarzadu.

. Komisja przetargowa liczy od 3 do 5 cztonkdéw, w tym przewodniczacego, sekretarza
1 cztonka/ow.

. W pracach komisji i wszystkich jej posiedzeniach moga bra¢ udziat cztonkowie Rady
Nadzorczej i Rady Nieruchomos$ci w charakterze obserwatorow.

. Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:
1) w dniu otwarcia ofert:
a) sprawdzenie, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,
b) sprawdzenie terminu ztozenia ofert (datg i godzing),
c) spowodowanie odsytania ofert ztozonych po terminie, bez ich otwierania,

2) sprawdzenie kompletnosci ztozonych dokumentéw przetargowych,

3) sporzadzanie z wykonywanych czynnosci i ustalen protokotu; zmiany dokonywane w
tresci protokotu wymagajg zaparafowania przez wszystkich cztonkow komisji,

4) przedtozenie do zatwierdzenia Zarzadowi Spoétdzielni protokotu z wynikami
postepowania przetargowego ze wskazaniem wybranego oferenta, jako wykonawce.



5. Decyzje komisji podejmowane sg wigkszoscig gtoséw. W przypadku rownej liczby gltosow
decyduje glos przewodniczacego komisji.

6. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow, w drodze
glosowania.

7. Cztonkom komisji nie przystuguje prawo wstrzymania si¢ od glosu.

8. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji, przewodniczacy odracza
posiedzenie, wyznacza nowy termin i informuje o tym Zarzad.

§ 9.

1. Zamawiajacy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym zamieszczajac ogloszenie
na tablicy ogloszen w siedzibie Spotdzielni 1 nieruchomosci, ktorej dotyczy przetarg oraz
na stronie internetowej Spotdzielni, conajmniej na 14 dni przed terminem sktadania ofert.

2. Zarzad Spotdzielni moze podejmowac rowniez inne dziatania, w celu dotarcia z informacja
o przetargu do jak najwigkszej liczby potencjalnych oferentow.

§ 10.

W informacji o przetargu nalezy:

1) poda¢ nazwe, siedzibe, dane kontaktowe Zamawiajacego,

2) okresli¢ przedmiot zamowienia,

3) okresli¢ miejsce, gdzie mozna uzyska¢ informacje 0 przedmiocie zamowienia,

4) umiesci¢ SIWZ,

5) okresli¢ czas i miejsce sktadania ofert; nie moze on by¢ krotszy niz 14 dni liczac od daty
ukazania si¢ ogloszenia o udzielenie zamowienia,

6) umiesci¢ zastrzezenie o mozliwos$ci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn,

7) podac¢ termin i miejsce otwarcia ofert,

8) poda¢ wysokos$¢ wadium oraz datg i miejsce jego wplaty,

9) umiesci¢ informacj¢ o mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych na wybrany zakres robot
lub ustug.

§ 11.

1. Zarzad Spoéldzielni kazdorazowo ustala wysokosé wadium podajac je w SIWZ
w wysokosci do 5% szacunkowej warto$ci zamowienia.

2. Wadium co do zasady jest wnoszone w formie pieni¢znej, jednakze zamawiajacy moze
dopusci¢ w SIWZ wniesienie wadium w formie gwarancji bankowej Ilub
ubezpieczenioweyj.

3. Wadium w formie pieni¢znej wnoszone jest wylacznie przelewem na rachunek bankowy
Spoétdzielni podany kazdorazowo w SIWZ.

4. Oferentom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, zwraca si¢ wadium w terminie do 14 dni
roboczych od daty rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia lub
uniewaznienia postgpowania.



5. Wadium wptacone w formie pieni¢znej przez uczestnika przetargu, ktorego oferta zostata
wybrana nalezy:

1) zwréci¢ do 14 dni od daty rozstrzygnigcia, jezeli zawarta umowa nie przewidywata
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub

2) zaliczy¢ na rzecz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem przetargu, ktory wygral przetarg, wadium na jego
pisemny wniosek na podstawie decyzji Zarzadu, moze by¢ w ramach zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zamienione na gwarancj¢ ubezpieczeniowg lub bankowg na
okres do zakonczenia umowy oraz uplywu gwarancji przedmiotu zamowienia.

7. Wadium przepada w catosci, w przypadku gdy oferent:

1) wygrat przetarg i odmoéwit podpisania umowy, badz nie podpisal umowy we
wskazanym przez Spoldzielni¢ terminie,

2) odmowit wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie byto
wymagane.

§ 12.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia powinna zawierac:
1) opis kryteriow i sposoboéw dokonywania oceny speilniania warunkéw wymaganych od
wykonawcow,

2) informacj¢ o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy, w celu potwierdzenia
spelniania wymaganych warunkow,

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz jego czesci, jezeli byly przewidywane, w razie
potrzeby zatgczenie plandow, rysunkow, projektow, przedmiarow robot, Ilacznie
z wyszczegblnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach

umowy,
4) opis czgéci zamoOwienia, jezeli byly przewidywane,
5) termin wykonania umowy,

6) projekt umowy, wczesniej zaakceptowany i parafowany przez radce prawnego oraz
Zarzad,

7) informacje dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w tym
kwote i numer rachunku bankowego lub miejsca, gdzie nalezy ztozy¢ wadium i
zabezpieczenie,

8) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

9) opis sposobu udzielenia wyjasnien dotyczacych dokumentéow niezbednych do zlozenia
oferty,

10) termin zwigzania z oferta,

11) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

12) informacje o obowiazku sktadania ofert w kopertach zamknietych oraz sposobu ich
opisania,

13) kryteria oceny ofert,

14) informacje¢ o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po zakonczeniu
przetargu, w celu zawarcia umowy,

15) miejsce i termin, w ktorym mozna si¢ zapozna¢ ze szczegbtowymi warunkami przetargu
wraz z numerem telefonu i nazwiskami osob upowaznionych do udzielania informacji
o przedmiocie zamowienia, z wyjatkiem danych dotyczacych szacowanych wartosci robot
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ujetych w planie rocznym,

16) termin, do ktorego zostanie zawarta umowa o wykonanie zamowienia objetego
postepowaniem przetargowym oraz pouczenie o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia
umowy, w przypadku wygrania przetargu,

17) postulowane warunki ptatnosci,
18) oczekiwany okres gwarancji,

19) zastrzezenie, ze Spoéldzielni przystuguje prawo zadania pisemnego udokumentowania
tytulu prawnego do oferowania ustugi lub towaru bedacego przedmiotem sktadanej oferty,

20) zastrzezenie, ze Spoldzielnia ma prawo podzielenia zaméwienia lub uniewaznienia
przetargu bez podania przyczyny, albo zmiany warunkéw zamoédwienia przed zlozeniem
oferty,

21) referencje i inne warunki w miar¢ potrzeby, nie dotyczy oferentow, ktorzy w okresie
ostatnich 3 lat wywiazali si¢ z otrzymanego od Spotdzielni zlecenia w danym przedmiocie
zamowienia,

22) formularz ofertowy.

§ 13.

Oferent moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego na piSmie o wyjasnienie treSci dokumentéw
niezbednych do ztozenia oferty. Woéwczas zamawiajacy jest zobowigzany przestaé te
Wwyjasnienia wszystkim oferentom, bez wskazania pytajacego.

§ 14.

Oferta powinna zawiera¢, CO najmniej:

1) nazwg i adres oferenta oraz dat¢ sporzagdzenia oferty,

2) Sciste okreslenie przedmiotu oferty oraz ewentualnie wyszczegdlnienie zalaczonych
wzorow, probek, planow itp.,

3) okreslenie — zgodnie z warunkami SIWZ — wynagrodzenia za wykonanie zamowienia
wyrazone liczbg i stownie, jak rowniez - jezeli to jest wymagane — przedlozenie kosztorysu
ofertowego,

4) o$wiadczenie, iz oferent zapoznat si¢ z trescig ogloszenia i SIWZ i przyjmuje je bez
zastrzezen,

5) oswiadczenie, iz oferent uwaza si¢ za zwigzanego oferta w terminie okreslonym w
zamoOwiniu 1 ze zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy, jezeli wygra przetarg,

6) dowod wptacenia wadium, o ile zabezpieczenie takie jest wymagane,
7) okreslenie sposobu realizacji ewentualnych dodatkowych warunkow przetargu,
8) dane o wiarygodnosci oferenta wedtug wzoru przygotowanego przez zamawiajacego.

§ 15.

1. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ maksymalnie do 7 dni termin sktadania ofert, po
przekazaniu oferentom wyjasnien albo uzupehlien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkOow zamowienia.

2. Podjecie decyzji o przedluzeniu terminu sktadania ofert jest mozliwe tylko przed jego
uptywem.

3. O przedtuzeniu terminu powiadamia si¢ kazdego oferenta.



§ 16.

1. Skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okreslony w SIWZ. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Przed uptywem terminu zwiazania zlozong oferta, zamawiajagcy moze zwroci¢ sig do
oferentéw o przedtuzenie terminu o czas oznaczony.

3. Odmowa przychylenia si¢ do prosby zamawiajgcego ze strony oferenta nie powoduje
utraty wadium.

4, Zgoda oferenta na przedtuzenie okresu zwigzania oferta dopuszczalna jest tylko wraz z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium.

5. Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez oferenta przed uptywem terminu do
sktadania ofert sg skuteczne.

6. Oferentowi, ktory wycofat ofert¢ przed koncowym terminem skladania ofert, a wplacit
wadium, nalezy zwréci¢c wadium w terminie do 7 dni roboczych od poinformowania
Spotdzielni o wycofaniu oferty.

§ 17.
1. Oferty otwiera si¢ w migjscu i terminie okreslonym w SIWZ.

2. Nazwa firmy, adres oferenta, warto$¢ oferty oraz zaoferowane warunki kryteriow
stosowanych do oceny ofert (jezeli takie zostaty okreslone w SIWZ) sg oglaszane osobom
obecnym na otwarciu ofert oraz odnotowywane w protokole postepowania przetargowego
z otwarcia ofert.

§ 18.

Oferte odrzuca sie, jesli:
1) nie odpowiada ogloszonym warunkom przetargu,
2) zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

3) nie zawiera podstawowych danych dotyczacych oferenta i przedmiotu oferty, w tym
wartos$ci oferty i okreslanych danych kryteriow oceny ofert,

4) oferent nie zgadza si¢ na poprawienie oczywistej omytki pisarskiej W tresci oferty,
5) oferent odmawia udzielenia wyjasnien,
6) oferent nie wnidst wadium w terminie i wysokosci okreslonych w SIWZ.

§ 19.

1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
oferentow wyjasnien dotyczacych danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy poprawia oczywiste omyltki pisarskie w tekscie oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym oferenta.

§ 20.

1. W przypadku realizowania zamowienia W trybie przetargu, podczas ktoérego pojawia sig
oferta o razaco niskiej cenie, w stosunku do szacowanej warto$ci przedmiotu zamdwienia
tj. nizsza o 50% 1 wigcej, komisja powotana do jego przeprowadzenia jest zobowigzana do
uzyskania od oferenta, ktory ztozyt tg oferte, wyjasnien w zakresie:



1) oszczedno$ci metody wykonania zamowienia,

2) wybranych rozwigzan technicznych,

3) wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla
wykonawcy,

4) oryginalno$ci projektu wykonawcy,

5) wptywu pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow, jezeli taka
miala zastosowanie,

oraz innych obiektywnych czynnikéw wptywajacych na wartos¢ oferty.

. Komisja rekomenduje Zarzagdowi Spotdzielni odrzucenie oferty, jezeli oferent nie ztozy
wyjasnien w wyznaczonym terminie albo jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do szacowanej warto$ci przedmiotu
zamoOwienia.

§ 21.
. Komisja moze zaprosi¢ do negocjacji wszystkich oferentow.

. W ramach negocjacji komisja moze dopusci¢ zamienng technologi¢ wykonania robét pod
warunkiem zapewnienia odpowiednich parametrow uzytkowych robdt i materialow
i akceptacji Zamawiajacego.

. Po zatwierdzeniu wynikow przetargu, Zarzad powiadamia pisemnie wszystkich oferentow
0 wyniku postgpowania przetargowego i zaprasza pisemnie oferenta, ktory zlozyl
najkorzystniejszg oferte do podpisania umowy.

§ 22.

. Komisja moze wnioskowa¢ do Zarzadu o uniewaznienie przetargu jak tez o uznanie, ze nie
dat on rezultatu bez podania przyczyny zainteresowanym. Rzeczywiste przyczyny takiego
postepowania wraz z uzasadnieniem nalezy ujawni¢ w protokole z przeprowadzonego
przetargu.

. Protokot z przeprowadzonego przetargu winien zawieraé:

1) oznaczenie miejsca i daty,

2) sktad komisji,

3) wykaz oferentow i proponowanych warunkéw — oryginaty ofert,

4) wskazanie Zarzadowi wybranego oferenta wraz z uzasadnieniem wyboru,

5) zataczniki zawierajgce wyjasnienia oferentow,

6) podpisy cztonkow komisji.

. Przetarg uznaje si¢ za nierozstrzygnigty w przypadku, gdy:

1) brak jest co najmniej dwoch waznych ofert, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego
paragrafu.

2) zadna z rozpatrywanych ofert nie spetnia zatozonych wymagan.

. W przypadku postepowania przetargowego w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta
niepodlegajaca odrzuceniu, postgpowanie moze zosta¢ rozstrzygnigte, o ile wartos$¢
przedstawionej oferty nie przekracza planowanej wartosci zamdwienia 1 wartos$ci
wynikajacej z aktualnych S$rednich cen publikowanych przez wydawnictwo
SEKOCENBUD lub w przypadku braku cen w tym wydawnictwie, srednich aktualnych
cen rynkowych dla danej branzy obowigzujacych w okresie, ktorego zamowienie dotyczy.



§ 23.

1. Decyzje o zatwierdzeniu najkorzystniejszej oferty wskazanej przez komisje przetargowa W
protokole =z rozstrzygnigcia postepowania przetargowego lub 0 uniewaznieniu
postepowania przetargowego, podejmuje Zarzad w formie uchwaty.

2. Dane zawarte w zatwierdzonym protokole z rozstrzygnigcia przeprowadzonego
postgpowania przetargowego stanowig podstawe do zawarcia umowy z wybranym
oferentem.

§ 24.

Jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w terminie
okreslonym w SIWZ, Zarzad moze wybrac kolejnego oferenta z listy lub uniewaznié¢ przetarg.

Konkurs ofert

§ 25.

Konkurs ofert to tryb postepowania o udzielanie zamowienia, w ktorym zamawiajacy wysyla
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, w celu zachowania
zasad uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

§ 26.

W informacji o zapytaniu nalezy:
1) poda¢ nazwe, siedzibe, dane kontaktowe Zamawiajacego,
2) okresli¢ przedmiot zamowienia oraz zakres prac
3) okresli¢ miejsce, gdzie mozna uzyska¢ informacje o przedmiocie zamowienia,
4) okresli¢ czas i miejsce sktadania ofert.

§ 27.

Oferent moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego na piSmie o wyjasnienie tresci dokumentéw
niezb¢dnych do zlozenia oferty. Wowczas zamawiajacy jest zobowigzany przesytaé te
wyjasnienia wszystkim oferentom, bez wskazania pytajacego.

§ 28.

Oferta powinna zawiera¢, co najmniej:

1) nazwe i adres oferenta oraz dat¢ sporzadzenia oferty,

2) Sciste okreslenie przedmiotu oferty oraz ewentualnie wyszczegdlnienie zataczonych
wzorow, probek, planow itp.,

3) okreslenie — wynagrodzenia za wykonanie zamowienia w kwocie i stownie, jak rowniez -
jezeli to jest wymagane — przedtozenie kosztorysu ofertowego,

§ 29.

1. Zamowienie W trybie konkursu ofert przeprowadza komisja powotana zarzadzeniem
cztonka Zarzadu.

2. Komisja liczy 3 osoby w tym przewodniczgcego.
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3. Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:
1) sprawdzenie kompletnosci ztozonych dokumentoéw przetargowych,

2) sporzadzanie z wykonywanych czynnosci i ustalen protokotu; zmiany dokonywane w
tresci protokotu wymagajg zaparafowania przez wszystkich cztonkow komisji,

3) przedtozenie do zatwierdzenia Zarzadowi Spoldzielni protokotu ze wskazaniem
wybranego oferenta, jako wykonawce.

4. Decyzje Komisji podejmowane sg wigkszoscig glosow. W przypadku rownej ilosci glosow
decyduje glos przewodniczagcego komisji.

5. Komisja podejmuje decyzje w obecno$ci co najmniej potowy jej czlonkow, w drodze
glosowania.

6. Cztonkom komisji nie przystuguje prawo wstrzymania si¢ od glosu.

§ 30.

1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
oferentow wyjasnien dotyczacych danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy poprawia oczywiste omylki pisarskie w tekscie oferty, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym oferenta.

3. W przypadku ztozenia oferty, ktora wypetnia znamiona razaco niskiej ceny, przepis par. 20
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 31.

1. Protokot z zapytania ofertowego winien zawieraé:
1) sktad komisji,
2) wykaz oferentow i proponowanych warunkow — oryginaty ofert,
3) wskazanie Zarzadowi wybranego oferenta przez komisje wraz z uzasadnieniem wyboru,
4) podpisy cztonkow komisji.

2. Dane zawarte w zatwierdzonym protokole z rozstrzygnigcia przeprowadzonego zapytania
ofertowego stanowia podstawg do zawarcia umowy z wybranym oferentem.

§ 32.

Jezeli oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez Zarzad Spotdzielni, wybiera si¢ kolejnego oferenta z listy.

Zamowienie z wolnej reki

§ 33.

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym pracownik
merytoryczny dokonuje rozpoznania rynku ofert danej branzy, sporzadzajac protokot przy
zachowaniu nalezytej starannos$ci 1 zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow.

2. Protokot jest przedktadany Zarzadowi Spoétdzielni, w celu akceptacji wyboru
najkorzystniejszej oferty, po czym pracownik merytoryczny realizuje zamowienie.
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Zakup uslug i dostaw niskocennych

§ 34.

Zakup ustug 1 dostaw niskocennych to tryb zamowienia, w ktorym pracownik Spotdzielni
dokonuje zakupu zwigzanego z biezacymi potrzebami Spotdzielni.

Ubezpieczenia majatkowe i od odpowiedzialnosci cywilnej Spoldzielni

§ 35.

1. Wyboru ubezpieczyciela, w celu zawarcia umowy na ubezpieczenie majatkowe oraz od
odpowiedzialnoéci cywilnej Spoéldzielni, odbywa si¢ - w zaleznosci od Szacowanej
wartos$ci wysokosci sktadki ubezpieczeniowej - na zasadach okreslonych dla danego trybu
zamowienia okre§lonego w niniejszym regulaminie.

2. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zamoOwienia W niniejszym zakresie przez brokera
ubezpieczeniowego, ktory przeprowadzi audyt ubezpieczeniowy Spoétdzielni, przedstawi
program ubezpieczeniowy i zarekomenduje co najmniej dwie oferty towarzystw
ubezpieczeniowych.

3. W przypadku uzyskania ofert na zasadach okre§lonych w ust. 2, Zarzad po zapoznaniu si¢
z tre$cig warunkow 1 zakresem ubezpieczenia, oraz wysoko$cig sktadki ubezpieczeniowej
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty i spowoduje zawarcie umowy ubezpieczeniowe;j.
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